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FORMATION RAPIDE A L’USAGE AVANCÉ
DE MARCHES-SECURISES.FR

PRÉ-REQUIS
Une connaissance élémentaire du CCP

OBJECTIFS
Maîtriser les aspects fonctionnels de la plate-forme
marches-securises.fr
 Comprendre la structure et la logique 

organisationnelle du service
 Savoir adresser une publicité aux organes de 

publication habilités
 Savoir créer une consultation
 Savoir gérer une consultation entre sa date de 

publication et la DLRO
 Maîtriser les outils d’assistance à l’ouverture des 

plis électroniques
 Savoir comment échanger avec les opérateurs 

économiques en phase terminale de la procédure 
de passation (dont, le cas échéant, négociations)

 Savoir finaliser la procédure de passation 
(données essentielles, attribution)

DURÉE / MODALITÉS / FORMATEURS
En distanciel : session de 2 h 30
 Cette formation est délivrée en mode mutualisé
 Elle peut être réalisée en mode INTRA
 La formation se déroule en petits groupes de 2 

personnes (minimum) jusqu’à 12 personnes
 Nos formateurs sont des spécialistes du service 

marches-securises.fr

MOYENS PÉDAGOGIQUES
Explications détaillées avec des exemples concrets
 Démonstration des diverses fonctionnalités
 Exercices
 Questions / réponses

PUBLIC : toute personne en charge de la passation et/ou de 
l’exécution des marchés publics

CONTENU

DÉTAIL DES PRINCIPALES FONCTIONS À UTILISER DANS LE 
CADRE DES OBLIGATIONS DE DÉMATÉRIALISATION
 Avis de publicité / usage de la fonction « Modèles »
 Les différents formulaires
 Saisie d’un DCE / bonnes pratiques
 Lancement d’une consultation

> Exercices applicatifs

DIALOGUE AVCE LES ENTREPRISES PENDANT LA PHASE 
CONSULTATION

> Exercices applicatifs

USAGE DE L’OUTIL AVANCÉ D’ASSISTANCE À 
L’OUVERTURE DES PLIS ÉLECTRONIQUES REÇUS EN MASSE :
EasyOpen+

> Exercices applicatifs

DEMANDES DE PIÈCES COMPLÉMENTAIRES / DE 
PRECISIONS SUR L’OFFRE ET NÉGOCIATIONS

RÉCUPERATION DES DOCUMENTS FISCAUX ET SOCIAUX 
DE L’ATTRIBUTAIRE ET SIGNATURE DU MARCHÉ
 Courrier d’attribution
 Signature du marché
 Saisie des attributaires
 Lettres de rejet

NOTIFICATION DU MARCHÉ

PUBLICATION DES DONNÉES ESSENTIELLES

AVIS D’ATTRIBUTION

2 h 30

FORMATIONS 2025 – Acheteurs

Questionnaires 
d’évaluation

Validation des
acquis

Supports de
de formation

Certification de
réalisation
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Pour toute question relative à l'accessibilité des personnes handicapées, 
demander notre référente handicap, Isabelle LUCIOTTO, handicap@atline.fr
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